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Licitación ______ Nº___/___
EXPEDIENTE Nº ____/____
Pliego de Especificaciones Técnicas
1. DEL SERVICIO A CONTRATAR:

· El almacenamiento se realizará en cajas de cartón de 200 micrones, cuyas dimensiones aproximadas serán: 0,35 m. x 0,30 m. y 0.25 m. de altura.-

· Las cajas serán de cartón corrugado, pared doble (según IRAM 33052), lo suficientemente resistentes frente a los manipuleos a las que se encontrarán expuestas, como así también a posibles condiciones climáticas adversas.

· Las cajas no podrán ser colocadas sobre el piso del archivo ni estibarse más de cuatro (4) cajas.-

· El proveedor deberá implementar un sistema informático que permita a la Contaduría General realizar la gestión integral del archivo, conteniendo las siguientes funciones:

· 1. Identificación del contenido de la caja antes de ser cerrada.

· 2. Sistema de búsqueda de información ágil y expeditivo.

· 3. Gestión de órdenes de ingreso de cajas de archivo y órdenes de consulta.

· 4. Impresión del código identificatorio de las cajas en etiquetas autoadhesivas.

· El proveedor del servicio no tendrá acceso a la información del contenido de las cajas.

· Se limitará a identificarlas por el código asignado por la Contaduría.

· La inviolabilidad de las cajas será asegurada mediante precintos o sistema eficiente que el proveedor proponga, debiendo tener expresa aprobación de la Contaduría.

· Las cajas deben estar guardadas en estanterías metálicas con un ordenamiento lógico y de rápido acceso.

· Mínimo diez (10) cajas mensuales.-

· Se consignará el precio por caja trasladada en la ciudad de Santa Rosa, indicando si existe un importe mínimo por entrega.-

· Al inicio de la relación, el adjudicatario deberá contar con el espacio necesario para el almacenaje de las aproximadamente seis mil trescientas (6300) cajas existentes en el almacenamiento actual.  
· El proveedor deberá remitir mensualmente a la Contaduría General un archivo en formato tipo Excel, el cual permita identificar cada caja archivada durante ese mes con la información de lo que contiene su interior. 
2. INSUMOS A COTIZAR:

· 1. Cajas.

· 2. Etiquetas autoadhesivas.

· 3. Fajas de seguridad o precintos.

· 4. Cintas transparentes de empaque.

· 5. Sistema administrador de gestión de archivo.

3. SERVICIO A COTIZAR:

· 1. Almacenamiento por cajas de archivo.

· 2. Traslado de las cajas para consultas.

· 3. Traslado de aproximadamente seis mil trescientas (6300) cajas existentes en almacenamiento actual (solamente en caso de no resultar adjudicatario el actual prestador).

4. CONDICIONES DEL OFERENTE:

· El proveedor debe cumplir con todas las obligaciones legales y de seguridad relacionadas con el personal que tiene a cargo este servicio.

· Debe poseer vehículos confiables y seguros para realizar el traslado de las cajas, debiendo tener disposición inmediata del mismo cada vez que sea requerido.

· El local donde se encuentra el archivo debe estar habilitado por la Municipalidad de Santa Rosa o Toay y cumplir los siguientes requisitos:

· 1. De seguridad contra incendios:

· Instalación eléctrica en condiciones óptimas, con llaves térmicas y disyuntores en todos los circuitos y Disyuntor Termomagnético General.  Botón de Pánico para corte de luz total en caso de incendio.

· Sensores de humo monitoreados las veinticuatro (24) horas desde una central de alarma.

· Sistema de cañería contra incendio, con depósito de agua, bomba impulsora, hidrante, mangueras y boquillas, aprobado por el Cuerpo de Bomberos.

· Colocación de extinguidores de incendio de polvo bajo presión para fuegos clase A, B y C, fabricados según Norma IRAM 2523. Cada matafuego de diez (10) kg. cubriendo un radio máximo de quince (15) metros.

· Estanterías con estantes metálicos.

· 2. De seguridad contra robo:

· Vigilancia personal las veinticuatro (24) horas en el edificio que alberga el archivo.

· Vigilancia monitoreada desde una central de alarma con servicio de veinticuatro (24) horas, con apoyo de personal de vigilancia inmediato en caso de siniestro.

· Patrullaje nocturno con registro en carpeta de novedades del sereno a cargo.

· 3. Características edilicias:

· Edificio con perfecta aislación hidrófuga.

· Protección contra descargas atmosféricas (pararrayos).

· El proveedor deberá contar con una oficina para realizar consultas, con servicio de fotocopiadora, teléfono y fax.

· Deben cumplirse todas las exigencias de seguridad que exigen las ART.-

Sello y firma del proponente




[image: image1.jpg][image: image2.png]